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Suche
Suchtext in Name, Yorname, Firma: [* 1
Allgemeines Adressbuch
Neu
Worname Wachname: [Firma [adressel [z Tort
i SEanler Tobware Tierskeiner St 7a ESE0Y Elz 2 ‘I
Mlick. Lemel InEis.S. Ankarkt
]Rudl Ratlos Ratlos Gmbh Am Bach 6 89577 Rudistadt T
Persunliches Adressbuch
Neu
[¥orname [Nachname: [Firma [Adressel [pLz_ ot
Arnd Arnd Sthler Diersteiner Str. 7a 65604 Elz

Arnd Stahler Istware Dierskeiner Str. 7a

Adress-Daten ~
. x : Fas Emall
Yorname: lHelnz Adresse 1: |Dnrfstr‘ 5 Telefon 1: 10100-12324

Nachname: Wu;termann Adresse 2: | Telefanz: | 3
Firma: Motware  PL2/Ork: Wprgendwn Fax: [ Brief ’
e-mail: [reiniz. mustermannistwiare. de Anvede:  [Sorgeehrterter =] fief =
Merkmale ¥ 1T Software ™ Engeneering ™ Sonstige ™ Handwerk - Elekiro ™ Handel - Elekiro
Automotive I Dienstisistungy ™ architeten I Hanchwerk - Hetzung I Handel - Mode ‘

‘ cofirt | mibeet | veiwde | wwet | speten | Shlissen \

dhstart ||| 1) © 15y 8 >>IJ [3vorlagen [BIMicrosoft Access - [Fa... [snalt Edtor - FaxBriefE.. [Ed @bl AB@Ye 2

Brief/[Fax/Email in 10 Sekunden

1. Suchtext (Name, Vorname, Firma) eingeben Ligigressen Allgemein / Personlich werden erstellt
2. Adresse aus Liste auswahlen Adressdaten wertdgraigt.
3. Taste Fax-Brief oder Email anklicken Word bzwatldok werden mit Uber den Adressdaten getffnet

Funktionstasten: Navigationsmeniam unteren Rand:

Serienbrief Aufruf der Maske ,Serienbrief*
- Adressen den Serienbriefen zuordnen und Serienbrief erstellen.
Merkmale Aufruf der Maske ,Merkmale*
- Merkmale definieren und den Adressen zuordnen
Speichern Speichern der geanderten Adressdaten.
Import Aufruf der Maske ,Import”
Schliessen iMailOne schliessen/beenden.

Dokumenten-Menturechts:

Fax Fax-Erstellung mit der ausgewahlten Adresse.
Brief Brief-Erstellung mit der ausgewahlten Adresse.
Email Email-Erstellung mit der ausgewahlten Adresse.

iMailOne — Die Adressverwaltung vamww.istware.de
Kontakt: info@istware.de



iIMailOne
Adressverwaltung und &Serienbrief-Manager

Formular Faxe — Briefe - Emaill
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Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfilgen  Format Datensdtee  Exfras  Eenster 2

Faxe - Briefe - EmaiI|

Suche ‘

Suchtext in Name, Yorname, Firma: [* 1

Allgemeines Adressbuch

Neu
Worname Nachname [Firma [Adressel [pLz_ ot
T “SEaRer Tetwars Tier steiner o7, 73 EEE0d LIz = 'I
Klick, Lerosl Im.EisS. Ankarkkis
]Rudi Ratlos Ratlos Gmbh Am Bach 6 89877 | Rudistadt —
Perstnliches Adressbuch
Neu
[warname [Hachname [Firma [adressel [rz Jort
arnd arnd Stahler Diersteiner 5tr. 7a 65604 Elz
arnd Stahler Istware Diersteiner Str. 7a 55604 Elz
Schin 7777 stad
3
Advess-Daten /
vorname: ez Adresse 1: [Dorfsir, 5 Telefon 1: [o100-12323 e o
Machname: [Mustermann Adresse 2: | Telefon 2: | 3
Firma: [Tstware PLZ/Ork:  [11111 IIrgendwU Fax: | Brief
email:  [reinz.mustermannistware. dz Anrede: Sehr geehrter Herr - i
Merkmale V¥ IT Sottveare ™ Engeneering ™' Sonstige ™ Handwerk - Elskiro ™ Handel - Elekira
I butomotive ™ Dienstieistung ™ architelden I~ Hanchwerk - Hetzung ™ Hendel - Mode

‘ e TN e Shissen ‘

i#fistart |J MO 6 & ”I] (3 ¥orlagen [B]Microsoft Access - [Fa... EAsnaglt Editor - FaxEriefE. .. EioaebleABmX® 20

Der obere Teil der Maske dient zur Suche nach einem Text in den Adressfeldern\idaname und
Firma. Dabei muss nicht der komplette Name eingegeben werden, ein Teil usicht a

Beispiele: Maier, Mai, ai, ware

Die Eingabe wird miEnter/Returrbestétigt und der Suchvorgang wird automatisch gestartet.
Alle Suchergebnisse aus dem Allgemeinen und dem Personlichen Adressbuchdaaren

den beiden mittleren Listen angezeigt.

Zur Ansicht der Adressdaten im unteren Datenbereich muss der entsprecheradgifcohér Liste mit
einemeinfachen Mausngeklickt werden. Die Daten kdnnen dann in den Adress-Daten-Feldern
geandert werden.

Mittels doppelten Mauskliclauf die Listen-Zeile wird die ,Eingabe-Maske* geotffnet, in der auch
Bemerkungen eingetragen werden kénnen.

Zum Erstellen eines neues Adress-Eintrages dienen die beiden ,,Neu“-Buttibsimauch die
Eingabemaske geoéffnet wird.

iMailOne — Die Adressverwaltung vamww.istware.de
Kontakt: info@istware.de



& Allgemeine Adressen

iIMailOne
Adressverwaltung und &Serienbrief-Manager

Eingabe-Maske

=10l x|

Allgemeines Adressbuch |

Yorname: Iaﬁ Adresse 1:
Nachname: |Mustermann Adresse 2:
Firma: |Istware PLZ0rkE:
Telefon 1:  [0100-12324 Fax:
Telefon 2: I email:
Anrede: |Sehr geehrter Herr JE3 |

|D0rfstr. |3

|11111

Irgendwa

Iheinz. ustermannistware, de

W IT Software
|- Automotive:

| | Engeneering
™ Dienstleistung
|- Sonstige

I architekken

™ Handwerk - Elektra
™ Handwerk - Heizung
™ Handel - Elekira

™ Handsl - Made

Nr: 123

Gelidscht INein = I

Info:

MNeu Sp

]

eichern |

Schliessen |

In diese Maske konne allen Adress-Daten definiert werden.

Im Feld ,Info* kdnnen umfangreiche Informationen wie z.B. Telefon-Notizen
oder Firmeninformationen eingetragen und gespeichert werden.

Funktionstasten:
Neu

Speichern
Drucker-Symbol
Schliessen

Erstellung eines neuen Adressbuch-Eintrags

Speichern der Daten.

Schliessen des Formulars.

Ausdruck des kompletten Datenblatts.

iMailOne — Die Adressverwaltung vamww.istware.de
Kontakt: info@istware.de




iIMailOne
Adressverwaltung und &Serienbrief-Manager

Formular Serienbrief

[ Microsoft Access - [Serienbrief] . _
E-lEHnaRy|ipal-|a[dti|%ar a)xn@ @e- (0.0~ sls__HIERACuls

Datei  Bearbeiten Ansicht  Einfilgen  Format Datensdtee  Exfras  Eenster 2

Adress Buch & Allgemeine Adressen & 31082003 MailOne Mail 1 £ Maiing3a 2 ~ Maiing 5
iing 1 ¢ Persiinliche Adressen  01.01.2006 Maiing 2 £ Mailing 4 J € Maiing 6
Merkmale ¥ IT Software ™ Engeneering I Sonstie ™ Handuverk - Elektra ™ Handel - Elektra
T sutometive ™ Disnstisistuny ™ architekten ™ Handwerk - Heizung T Hanelel - Mods
Mailing nicht ausgewahit Mailing ausgewahit
Firma Hachname _ Yorname 4 Firma Hachname __ Vorname
FRaflos Gmbh Fetlos Fudi 1 Ietware Mustermann  Heinz [
Ausveahl
=]
Aktuglisieren
Alle
]
K| m 1 i -2 |
‘ rovet ||| et | vwiese | | e | ( s | g ) |
i#lstart |J MO 6 & ”IJ (5 ¥orlagen [ElMicrasoft Access - [Se...  snaglt Editor - FaxriefE. . | (& Snaglt Capture-Vorschau | [ EdBmaBli AR ® 208

Neues Mailing in 2 Minuten

1. Adressbuch auswéhlen

2. Mailing auswéahlen und benennen

3. Adressen nach Merkmalen filtern und Uber diélaften dem Mailing zuordnen.

4. Mit der Taste ,Start* Word mit Ubergabe der @ss-Liste 6ffnen und Serienbrief erstellen.

Navigationsmentam unteren Rand:

Fax/Brief Aufruf der Maske Faxe-Briefe-Email
- Adressen den Serienbriefen zuordnen und Serienbrief erstellen.
Merkmale Aufruf der Maske ,Merkmale“
- Merkmale definieren und den Adressen zuordnen
Import Aufruf der Maske ,Import”
Start Start der Serienbrief-Erstellung.
Schliessen iMailOne schliessen/beenden.

iMailOne — Die Adressverwaltung vamww.istware.de
Kontakt: info@istware.de



iIMailOne
Adressverwaltung und &Serienbrief-Manager

Formular Merkmale

| L ticrosoft Access - [Merkmalel
- HE(SRY| L B6|(o|R[2E[Ta T 6% E Dn- 0. 1 CHlF & u|=

Dotel Bearbelten Ansicht  Einflgen Formst  Datensdtze  Extras  Fenster 2

Adress-Buch & All ine Ad
¢ Personliche Adressen
Merkmale W IT Software I™ Engeneering ™ zonstige ™ Handwerk - Elsktia I™ Handel - Elsktra
™ automotive ™ Dienstisistung ™ Architekten L ™ Handwerk - Heizung ™ Handel - Mode
Merkmale nicht gesetzt Merkmale gesetzt
Firma Hachname __Yorname Firma Hachname _ Vorname
el Hick i 2% Istwars Mustermann | Heinz
Istware Stéhler Armd 1 Retlos Grmigh Retlos R
Auswahl
EIE]
Aktuslisieren
Alle
2]
Ll | | |l |
‘ Facfiret | serentiel | eirzle | mpert | Schiiessen ‘
iglistart |J o © & & ”IJ (3, vorlagen [BMicrosoft Access - [M... | E5nanlt Editor - FaxBriefE. . | (& snaglt Caphure-Yorschau | |5<§:“@:&Ehn\}%@ 21:22

Merkmale setzen

Jeder Adresse kénnen zur Gruppierung bis zu 10 gk (z.B. Architekten, Handel etc.) zugeordnetdeer
Die Merkmal- Bezeichnungen sind frei definierbar.
In der Zuordnungsmaske kdonne diese Merkmale einfadhschnell angezeigt und verandert werden.

Navigationsmentam unteren Rand:

Fax/Brief Aufruf der Maske Faxe-Briefe-Email

- Adressen den Serienbriefen zuordnen und Serienbrief erstellen.
Serienbrief Aufruf der Maske ,Serienbrief*

- Adressen den Serienbriefen zuordnen und Serienbrief erstellen.
Merkmale Aufruf der Maske ,Merkmale“

- Merkmale definieren und den Adressen zuordnen
Import Aufruf der Maske ,Import”
Schliessen iMailOne schliessen/beenden.

iMailOne — Die Adressverwaltung vamww.istware.de
Kontakt: info@istware.de



iIMailOne
Adressverwaltung und &Serienbrief-Manager

Formular Import

2 Microsoft Access - [Impart]

s SRY &R @2l Fr T den @ S0, ] &l ACHF £ o|== b~ o= [T 2
Datsi Bearbeiten  Ansicht  Einfilgen Format Datensatze  Extras  Fenster 2 -8 X
Import |
Import-Datei: !* ﬂ Import | Check Outlook ‘
Import- Adressbuch
Firma Wachname [Worname [adressel Iz Tort o 4
Zirl\v“tastlkus bz il
ey =[5
Persunliches Adressbuch
Firma [Nachname: [Wornams [Adressel [z Tort
Schin Helena Turmweq 7 77777 Schénstadt 4

Istware Stahler Arnd Dierskeiner Str. 7a 65604 Elz

Stahler Arnd Arnd Dierskeiner Str, 7a 65604 Elz

Stahler Arnd Arnd Digrskeiner Str. 7a 65604 Elz 5

By
‘ ot | somiret | veimde | e | stosen_| |
dhstart ||| 1) © 15y & ”IJ 3, ¥orlagen | Ejitsione Produtio... | [E]Microsoft Access -..  $¥snalt Studio - (Imp... [Bdp@aell AEXS 2

Import
Adressen kdnnen sowohl aus einer Excel-Tabg)leafs auch aus OutlooR) Ubernommen werden.
Nach dem Import wird dann mit der Funktion CheZkdepruft, ob die importierten Adressen bereishaoiden sind.
Eine Ubernahme ins Adressbuch erfolgt Uber did-Faeste ¢).

Navigationsmentam unteren Rand:

Fax/Brief Aufruf der Maske Faxe-Briefe-Email

- Adressen den Serienbriefen zuordnen und Serienbrief erstellen.
Serienbrief Aufruf der Maske ,Serienbrief*

- Adressen den Serienbriefen zuordnen und Serienbrief erstellen.
Merkmale Aufruf der Maske ,Merkmale*

- Merkmale definieren und den Adressen zuordnen
Schliessen iMailOne schliessen/beenden.

iMailOne — Die Adressverwaltung vamww.istware.de
Kontakt: info@istware.de



